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VyhlaSka vedouciho KFE

¢. 9/2019

Upftesnéni Pracovniho tadu pro katedru fyzikalni elektroniky

Na zéklad¢é zakona €. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach, Pfikazu dékana ¢.

6/2016 Rozvrzeni pracovni doby na FJFI a smérnice tajemnika ¢. 40/2016 Pracovni
fad — pracovni doba a doba odpocinku stanovuji upfesiiujici nalezitosti platné pro
katedru fyzikalni elektroniky.
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Za pracovisté se povazuji budovy FJFI, tj. Trojanova 13, V HoleSovickach 2 a
Biehova 7.

Kazdy zaméstnanec je povinen priub&h pracovni doby pribézné zapisovat do
evidence dochazky na stanoveném formulafi. Do evidence dochazky se zapisuje
ptichod na pracovisté (zahajeni prace), odchod z pracovisté (ukonceni prace),
prestavka v praci (nejpozdé€ji po 6 hodinach nepfretrzité prace piestavka nejméné
30 minut), pocet odpracovanych hodin (bez prestavek) v dany den, tydenni soucet
odpracovanych hodin, diivod nepfitomnosti (napf. vykon prace mimo pracoviste,
dovolenda, pracovni cesta, nemoc, ...) nebo poznamka. Akademicti pracovnici
eviduji pouze zdkladni pracovni dobu dle smérnice tajemnika ¢. 40/2016 a
rozvrhovanou vyuku.

Casové udaje v evidenci dochazky se zaokrouhluji na 5 minut.

Vykon prace mimo pracovisté musi byt zaznamenan v evidenci dochazky a musi
byt ziejmé, kde byly prace provadény. O nepfitomnosti na pracovisti musi byt
informovan pfislusny vedouci skupiny.

Sména nesmi presdhnout 12 hodin. Mezi sménami musi byt ¢as na odpocinek
nejméné 11 hodin.

V piipadé, Ze po prvni prestavce v praci zaméstnanec pracuje vice nez 6 hodin,
musi byt zafazena nejpozdéji po 6 hodinach druha prestavka nejméné 30 minut,
ktera se nepocita do odpracované doby.

Praci presCas je mozné konat jen vyjimecné z vaznych provoznich divodi a
pouze na natizeni vedouciho katedry.
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Praci vnoci (22:00 — 6:00) je mozné konat jen vyjime¢né v odivodnénych
ptipadech a s pisemnym souhlasem vedouciho katedry.

V piipadé praci v laboratofi po 19 hodiné, musi byt zdivodu bezpecnosti
ptritomni alespoii dva zaméstnanci.

Vyplnény formulaf evidence dochazky za prislusny mésic s podpisem pracovnika
(potvrzujici spravnost tdaji) se odevzdava na sekretariat katedry ke kontrole a
archivaci nejpozdéji do 7. dne nasledujiciho mésice.

Zaméstnanec je povinen odpracovat tydné¢ 40 hodin pfi plném uvazku (pfi
zkraceném tvazku prepocteny pocet hodin).

Formulat evidence dochazky je dostupny ve formé& Excel tabulky. Do zahlavi
formulafe zaméstnanec vyplni jméno a piijmeni a velikost Gvazku, resp. pocet
hodin/tyden. Po zadani cCasovych udaji ve tvaru HH:MM (napi. 08:30) se
automaticky dopocitd odpracovand doba za den, resp. tyden. V pfipadé
nestandardnich situaci, napf. dvé pracovni prestavky (formulaé predpoklada
pouze jednu), je mozné do vytisténého formulafe provést pisemné doplnéni. Na
sekretariat¢ katedry bude také kdispozici papirovy formulafé pro ruéni
vypliiovéani. Zaméstnanec musi sam vypocitat a vyplnit odpracovanou dobu za
den, resp. tyden.

ZruSuje se vyhlaska vedouciho KFE €. 5/2016

Tato vyhlaska nabyva ucinnosti dne 8.10.2019.
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doc. Ing. Miroslav Cech, CSc.
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